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Teilnahme an einer Ausschreibung mit Assistent

Um als Unternehmen an einer 
Ausschreibungen teilzunehmen, wählen 
Sie bitte auf der Startseite im Bereich 
„Zum Portal“ für Unternehmen [1] und 
melden sich mit Ihren Zugangsdaten an. 

Hier können Sie mit "bearbeiten" die 
Ausschreibung öffnen. [3]
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Bitte klicken Sie auf „Weiterleitung zum 
Angebotsassistenten. [5]
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Sofern Sie eine Einladung erhalten haben: 
Klicken Sie bitte im Menü links auf 
"meine Projekte" und "meine 
Einladungen". Hier sehen Sie Ihre 
hinterlegten Einladungen. Über die 
Symbole "+" bzw. "-" können Sie die 
Teilnahme zu - bzw. absagen. [2]         
Ihr Verfahren wechselt bei der Zusage ins 
Menü „meine Projekte / Angebotsphase“.
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Bei öffentlichen Verfahren wählen Sie 
bitte im Menü links „Verfahren“ und 
Ausschreibungen“. Suchen Sie die 
gewünschte Ausschreibung und nehmen 
Sie daran teil. [4]
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In der Übersicht finden Sie erneut die
Vergabeunterlagen [6] und können die
Bearbeitung des Angebots starten. [7]
Erst mit der Auswahl „Angebot
bearbeiten“ erhalten Sie Zugriff auf die
Bieterkommunikation und werden über
Änderungen informiert.

Bitte bearbeiten Sie nun die einzelnen Arbeitsschritte.[8]
Im Assistenten finden Sie oben rechts weitere Hilfestellungen.
Im Schritt 1 finden Sie Informationen zur erlaubten Abgabe des
Angebots und der erlaubten Signatur.
Sofern Sie sich für die elektronische Abgabe entscheiden, so er-
folgt die Signatur im letzten Schritt (Angebot einreichen), nach-
dem alle vorderen Schritte abgeschlossen wurden.
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Teilnahme an einer Ausschreibung mit Assistent

Hinweis zu den im Verfahren hinterlegten PDF-Doku-
menten:
Der Status eines Dokuments wird wie folgt dargestellt: 
blaue Icons zeigen Dokumente ohne bearbeitbare Felder 
an; in Dokumenten mit roten Icons können Felder ausge-
füllt werden. Liegen Pflichtfelder vor, ist zusätzlich ein 
Ausrufezeichen im Icon zu sehen.

Hinweise zur Bearbeitung der PDF-Dokumente:

Ihrem System speichern.

In den Arbeitsschritten „Vertragsbedingungen/Formulare“ bzw. Teilnahmeunterlagen“ kön-
nen die PDF-Dokumente mit der im System integrierten PDF-Viewer-Komponente eingese-
hen und bearbeitet werden. Diese ermöglicht die direkte Darstellung und das Ausfüllen des
ausgewählten Dokuments in der Deutschen eVergabe. Das Herunterladen und Öffnen von
PDF-Dateien im Adobe Acrobat Reader o.ä. PDF-Programmen ist somit nicht mehr nötig.

Der PDF-Viewer bietet außerdem die Möglichkeiten, die Datei herunterzuladen, im Doku-
ment zu blättern, suchen und zoomen sowie die Dokumenteneigenschaften einzusehen.
Anschließend können Sie selbstverständlich auch eine lokale Kopie des Dokuments auf
Ihrem PC speichern.
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